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1. ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนรบัใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูยื่นคําขอ 

ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนผานระบบอิเล็กทรอนิกส  
พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอและชําระคาธรรมเนียม 

เจาหนาที่ตรวจสอบ 
คุณสมบัต ิ

บันทึกขอมลูผูผานการตรวจสอบ 

เสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการออกและ 
ตออายุใบอนุญาต ฯ เพื่อพิจารณาเห็นชอบคุณสมบัติ 

เสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ 
พิจารณาอนุมัติการออกใบอนุญาตฯ 

 

เสนอคณะกรรมการคุรุสภา 
เพื่อทราบ 

 

พิมพสําเนาใบอนุญาตฯ 
ผานระบบอเิล็กทรอนิกส 

 

ประกาศรายชื่อผูไดรับ 
การอนุมัติผานเว็บไซตคุรุสภา 

 

หมายเหตุ  ผูยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาที่มีคุณสมบัติครบถวนจะไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเฉลี่ยภายใน 30 วัน 
 

ผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ไมผาน 



คูมือการใชงานการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ผานระบบอิเล็กทรอนิกส 
งานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

 

 

ขอมูล ณ วันที่  23  มีนาคม 2563  หนา 4 
 

 

2. ขั้นตอนการขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูยื่นคําขอ 

ยื่นคําขอตออายุผานระบบอิเล็กทรอนิกส  
พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอและชําระคาธรรมเนียม 

เจาหนาที่ตรวจสอบ 
คุณสมบัต ิ

บันทึกขอมลูผูผานการตรวจสอบ 

เสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการออกและ 
ตออายุใบอนุญาต ฯ เพื่อพิจารณาเห็นชอบคุณสมบัติ 

เสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ 
พิจารณาอนุมัติการออกใบอนุญาตฯ 

 

เสนอคณะกรรมการคุรุสภา 
เพื่อทราบ 

 

พิมพสําเนาใบอนุญาตฯ 
ผานระบบอเิล็กทรอนิกส 

 

ประกาศรายชื่อผูไดรับ 
การอนุมัติผานเว็บไซตคุรุสภา 

 

หมายเหตุ  ผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาที่มีคุณสมบัติครบถวนจะไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเฉลี่ยภายใน 30 วัน 
 

ผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ไมผาน 
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3. การสมัครสมาชิก 
  3.1 การสมัครสมาชิกผานระบบ KSP School 

1) เขาไปที่เว็บไซต www.ksp.or.th และเลือกระบบ KSP School 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) หลงัจากเลอืกระบบ KSP School จะปรากฏหนาจอดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) กดไปที่ “สมัครสมาชิกใหม” และกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหครบถวน เชน 

 รหัสหนวยงานสถานศึกษา หมายถึง เลขรหสัโรงเรียน 10 หลักของสถานศึกษา ที่ตนสงักัดกําหนดให
สถานศึกษาในแตละแหง เชน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน (สช.) หมายถึง รหัส 10 หลกั
ของการประกันคุณภาพการศึกษา (O-NET V-NET) 
 รหัสผาน หมายถึง รหัสผานทีส่ถานศึกษากําหนดเพื่อใชเขาสูระบบ Ksp School 

4) รอผลการสมัครภายใน 3 วันทําการ หลังจากสมัครสมาชิกผานแลวเจาหนาที่คุรสุภาจะสงอเีมล “ผลการตรวจ   

การยืนยันตัวตนของระบบ KSP School” ไปยังเมลทีส่ถานศึกษาสมัครสมาชิกไว  

5) เขาระบบ Ksp School โดยใสรหสัหนวยงานสถานศึกษา และรหัสผานตามที่สมัครสมาชิกไว 
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  3.2 การสมัครสมาชิกผานระบบ KSP Self Service 
1) เขาไปที่เว็บไซต www.ksp.or.th และเลือกระบบ KSP Self Service 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) หลงัจากเลอืกระบบ KSP Self Service จะปรากฏหนาจอดังภาพ 
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3) กดไปที่ “สมัครสมาชิกใหม” และกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหครบถวน เชน 

 เลขที่บัตรประชาชน หมายถึง เลขที่บัตรประชาชน ตามฐานขอมูลบุคคลของกรมการปกครอง 
กระทรวงมหาดไทย 
 รหัสผาน หมายถึง รหัสผานที่กําหนดเพื่อใชเขาสูระบบ Ksp Self service 
 Laser Code  หมายถึง Laser Code หลงับัตรประจําตัวประชาชน เพื่อรักษาความปลอดภัยขอมลูของ
ผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา เพือ่ปองกันการเขาถึงขอมลูสวนบุคคลของทาน ดวยการตรวจสอบ Laser Code 
หลงับัตรประจําตัวประชาชน 

4) หลงัจากสมัครสามชิกใหมเรียบรอยแลว สามารถใชระบบ  Ksp Self service ไดทันที 

5) เขาระบบ Ksp Self service โดยใสเลขที่บัตรประชาชน และรหสัผานตามทีส่มัครสมาชิกไว 

 

4. การเขาใชงานพิมพสําเนาใบอนญุาตอิเลก็ทรอนกิส 
 

หลงัจากสมัครสามชิกใหมเรียบรอยแลว สามารถเขาใชระบบไดโดยกรอกเลขที่บัตรประชาชน และรหัสผาน 
ตามที่ไดสมัครสมาชิกแลว 
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ภาพแสดงหนาจอหลังจากเขาระบบ KSP Self Service 
 

 
 
 

 

หนาจอหลักจะประกอบไปดวยสวนตาง ๆ ท่ีสําคัญ ดังน้ี  
หมายเลข 1   คือ   ชื่อระบบ 
หมายเลข 2   คือ   ชื่อผูใชระบบ 
หมายเลข 3   คือ   เมนูออกจากระบบ 
หมายเลข 4   คือ   เมนูตรวจสอบขอมลู 
หมายเลข 5   คือ   เมนูใบอนุญาต 
หมายเลข 6   คือ   เมนูกิจกรรมพฒันาตนเอง 
หมายเลข 7   คือ   เมนูขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน  
หมายเลข 8   คือ   เมนูสําเนาอิเล็กทรอนิกส 
หมายเลข 9   คือ   เมนูทะเบียนขอมลู 
หมายเลข 10   คือ  เมนูมาตรฐานวิชาชีพ 
หมายเลข 11   คือ   เมนูขอรับรางวลั 
หมายเลข 12   คือ   เมนูตั้งคา 
 

 

5. การใชเมนู “สําเนาอเิล็กทรอนกิส” 
 

เมนูสําเนาอิเล็กทรอนิกส  เปนการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและสําเนาใบอนุญาต 
ปฏิบัติการสอน ซึ่งผานการตรวจสอบเอกสารหลักฐานและการพิจารณาอนุมัติของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ 
เรียบรอยแลว สามารถพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และใบสําเนาอนุญาตปฎิบัติการสอนในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส  
 

ภาพแสดงหนาจอหลังจากเลือกเมนูสาํเนาอิเล็กทรอนิกส 
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หนาจอเมนูทะเบียนประกอบไปดวยสวนตาง ๆ ท่ีสําคัญ ดังน้ี  

หมายเลข 1 คือ เมนูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
                     สําหรับการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ไดรับการอนุมัติ  

ทั้ง 4 ประเภทวิชาชีพ ที่ผานการอนุมัตจิากคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพแลว  
หมายเลข 2 คือ เมนูใบอนุญาตปฏิบัติการสอน  

                     สําหรับการพิมพสําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอนที่ผานการรบัรองความรู 
ตามมาตรฐานวิชาชีพและไดตรวจสอบเอกสารหลักฐานเรียบรอยแลว 

 
 5.1 เมนูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 
  เมนูใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ สําหรบัใหการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ซึ่งผานการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและการพจิารณาอนุมัติของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ เรียบรอยแลว 
 
  ขั้นตอนพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส 

1) เลือกเมนู “สําเนาอเิล็กทรอนิกส” และเลอืก “ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ” 

2) เมื่อเลือก แลว จะแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ไดรับการอนุมัติแลว 

3) หลงัจากนั้น ใหกดปุม   เพื่อแสดงขอมลูใบอนญุาต  

4) ใหกดปุม    ดานบนขวามือ เพื่อพิมพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
ภาพแสดงหนาจอแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ไดรับการอนุมัติแลว 

 

 
 
การพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส ประกอบดวย 
 1. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ดานหนา (หนาที่ 1) 
 2. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ดานหลัง (หนาที่ 2) 
 3. บัตรสมาชิกคุรุสภา (หนาที่ 3) 
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 5.2 เมนูใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 
 
  เมนูใบอนญุาตปฏิบัติการสอน สําหรับใหการพิมพสําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ซึ่งผานการรับรอง
ความรูตามมาตรฐานวิชาชีพและการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน เรียบรอยแลว 
 
  ขั้นตอนพิมพสําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอนอิเล็กทรอนิกส 

1) เลือกเมนู “สําเนาอเิล็กทรอนิกส” และเลอืก “ใบอนญุาตปฏิบัติการสอน” 

2) เมื่อเลือก แลว จะแสดงขอมูลใบอนุญาตปฏิบัติการสอนที่ไดรับการอนุมัติแลว 

3) หลงัจากนั้น ใหกดปุม   เพื่อแสดงขอมลูใบอนญุาต 

4) ใหกดปุม    ดานบนขวามือ เพื่อพิมพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
ภาพแสดงหนาจอแสดงขอมูลใบอนุญาตปฏิบัติการสอนที่ไดรับ 

 
 
การพิมพสําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ประกอบดวย 
 1. ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ดานหนา (หนาที่ 1) 
 2. ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ดานหลงั (หนาที่ 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือการใชงานการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ผานระบบอิเล็กทรอนิกส 
งานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
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6. การตรวจสอบ สําเนาใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ และ สําเนาใบอนญุาตปฏิบตักิารสอน 
 

การตรวจสอบใบอนญุาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาและใบอนุญาตปฏิบัตกิารสอนเบื้องตน สามารถ
ตรวจสอบกบัฐานขอมลูของคุรสุภา โดยการสแกนขอมลู QR Code กับเอกสาร โดยใชโทรศัพทมือถือ หรอืเครือ่งอาน 
QR Code เมื่อสแกนแลวจะปรากฏขอมลูเพือ่ตรวจสอบกับสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ หรือใบอนุญาต
ปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



คูมือการใชงานการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ผานระบบอิเล็กทรอนิกส 
งานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
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ภาพแสดงหนาจอสดงผลขอมูลการตรวจสอบ 
สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส และ สําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

 

 
 
 
 
 
 


